
Architekt (m/w/d) Teilzeit
(353)

 Standort: Nürnberg  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel  Gehaltsspektrum: 23000 - 35000 Euro pro Monat
 Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Für unseren Kunden, ein mittelständisches Architektur- und Planungsbüro in Nürnberg, suchen wir zum nächstmöglichen
Zeitpunkt eine/n Architekt (m/w/d) für Vergabeverfahren in Teilzeit.

Ihre Aufgaben

Sie sind verantwortlich für die Identifikation und Bearbeitung von öffentlichen und privaten Vergabeverfahren
und Ausschreibungen 
Projektrecherche von VgV-Verfahren zur Abstimmung mit der Geschäftsleitung
Prüfung der Ausschreibungsvoraussetzungen, systematische Planung und Begleitung des Bewerbungsprozesses
in Zusammenarbeit mit den Projektleitern
Recherche und Zusammenstellung von Referenzen und notwendiger administrativer Nachweise
Erstellung der finalen Bewerbungsunterlagen und Präsentationen
Unterstützung der Geschäfts- u. Projektleitung bei administrativen, projektspezifischen und organisatorischen
Aufgaben
Pflege und Ausbau des Netzwerkes externer Ansprechpartner
Koordination der administrativen und organisatorischen Aufgaben und Ausschreibungen sowie Mitarbeit an
deren Durchführung im Rahmen der Angebotserstellung
Aufbereitung und Bereitstellung von relevanten Firmeninformationen sowie der notwendigen administrativen
Dokumente
Pflege von Standarddokumentationen
Entwicklung von standardisierten Prozessen für den Angebotsablauf

Ihr Profil

Idealerweise haben sie ein abgeschlossenes Studium der Architektur oder im Bauwesen oder eine Ausbildung
als Bauzeichner (m/w/d)
SIe haben Interesse und Verständnis für Architektur, Bauen und die zugehörigen Planungs- und Bauprozesse
Wenn möglich haben Sie Kenntnisse in der VOB und HOAI
Idealerweise haben Sie Kenntnisse im Bereich des öffentlichen Vergaberechts sowie Vorkenntnisse in e-
Vergabesystemen 
Ihr Umgang mit dem MS-Office-Paket ist sicher, speziell in Excel und Power Point
Sie überzeugen durch  Ihre selbstständige, proaktive, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise
Sie haben selbst hohe Ansprüche an die eigenen Arbeitsergebnisse inkl. deren Gestaltung

Benefits

Interessante und abwechslungsreiche Aufgaben in einem Umfeld von innovativen und einzigartigen Projekten
Fort- und Weiterbildungsmaßnahmen
Betriebliche Zusatzleistungen, wie Jobticket
Gute Errichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln 

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Sabine Lechler
Tel. 0911 91 94 77 13

tel:091191947713


bewerbung@sabinelechler-personal.de

 

Über uns

Die Sabine Lechler GmbH Personal.Beratung vermittelt qualifizierte Fach- und Führungskräfte im kaufmännischen Bereich
mit Fokus auf das Rechnungswesen, HR, Immobilien und Assistenzen. Arbeitnehmer*innen starten mit uns bei
verlässlichen mittelständischen Unternehmen der Metropolregion Nürnberg, Erlangen und Fürth in eine erfolgreiche
Zukunft. Die Sabine Lechler GmbH führt zusammen, was zusammenpasst. Mit Herz, Verstand und Leidenschaft bauen wir
Brücken zwischen Arbeitgeber*innen und geeigneten Mitarbeitenden.
Starten Sie jetzt in eine gemeinsame Zukunft voller Erfolg!
Weitere Informationen unter: www.sabinelechler-personal.de/

Art(en) des Personalbedarfs: Direktvermittlung
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