
Mitarbeiter Immobilienverwaltung (m/w/d)
(381)

 Standort: Hirschaid  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 36000 - 48000 Euro pro Jahr

Für unseren Mandanten, ein familiengeführtes Immobilienunternehmen im oberfränkischen Landkreis Bamberg, suchen wir
zum nächstmöglichen Termin eine/n Mitarbeiter/in (m/w/d) für die Immobilienverwaltung/WEG-Verwaltung für 40
Std./Woche. Die Einstellung erfolgt im Rahmen der Direktvermittlung.

Ihre Aufgaben

Koordination der kaufmännischen Abläufe in der Immobilienverwaltung für Wohn- und Gewerbeimmobilien
Erstellung von Hausgeld- und Nebenkostenabrechnungen
Ansprechperson für Mieter, Gesellschafter, Eigentümer und Handwerksunternehmen
Renovierungs-, Sanierungs- und Mängelmanagement
Wahrnehmung von Außenterminen
Betreuung von WEGs
Datenbankverwaltung 

Ihr Profil

Abgeschlossene Berufsausbildung als Immobilienkaufmann/frau, Immobilienfachwirt oder Kauffrau/-mann für
Büromanagement (m/w/d) mit Berufserfahrung in der kaufmännischen Immobilienveraltung
Gute PC-Kenntnisse und guter Umgang mit den aktuellen MS-Office Programmen (Word, Excel, Power-Point)
Sicheres Auftreten und gutes sprachliches Ausdrucksvermögen
Gewissenhaftigkeit, Organisationsgeschick, Beharrlichkeit
Teamfähigkeit
 

Benefits

Unbefristeter Arbeitsvertrag
Flexible Arbeitszeit
30 Tage Urlaub
Zuschuss zur bAV
Möglichkeit auf Home-Office nach der Einarbeitungszeit

#jetztbewerben

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Sabine Lechler
Tel. 0911 91 94 77 13
bewerbung@sabinelechler-personal.de

 

Über uns

Die Sabine Lechler GmbH Personal.Beratung vermittelt qualifizierte Fach- und Führungskräfte im kaufmännischen und
technischen Bereich. Arbeitnehmer*innen starten mit uns bei verlässlichen mittelständischen Unternehmen der
Metropolregion Nürnberg, Erlangen und Fürth in eine erfolgreiche Zukunft. Die Sabine Lechler GmbH führt zusammen, was

tel:091191947713
mailto:bewerbung@sabinelechler-personal.de?subject=Bewerbungsunterlagen


zusammenpasst. Mit Herz, Verstand und Leidenschaft bauen wir Brücken zwischen Arbeitgeber*innen und geeigneten
Mitarbeitenden.
Starten Sie jetzt in eine gemeinsame Zukunft voller Erfolg!
Weitere Informationen unter: www.sabinelechler-personal.de/

Art(en) des Personalbedarfs: Direktvermittlung
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