WEG-Verwalter/in (m/w/d)

(337)

Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 44000 - 47000 Euro pro Jahr Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Fir eine familiengefiihrte und renommierte Hausverwaltung im Nurnberger Land suchen wir eine/n WEG-Verwalter/in
(m/w/d) in Vollzeit, 37 Std/Woche. Die Einstellung erfolgt im Rahmen der Direktvermittlung.

Ihre Aufgaben

Betreuung eines definierten Portfolios an Miet- und WEG-Objekten

Kommunikation mit Eigentlimern, Verwaltungsbeirdaten, Mietern und Dienstleistern
Angebotseinholung, Beauftragung von Handwerkern, Uberwachung und Abnahme
Priifung und Freigabe von Rechnungen

Einholen und Vergleichen von Angeboten zu Wartungsvertragen und Abschluss
Bearbeiten von Versicherungsangelegenheiten

Objektbegehungen

Vorbereiten und Durchfiihren von WEG-Versammlungen sowie Umsetzung der Beschliisse

lhr Profil

Sie haben eine Ausbildung zum/r Immobilienkaufmann/frau (m/w/d) oder entsprechende mehrjahrige
Berufserfahrung

Sie haben gute Kenntnisse im Miet- und WEG-Recht

Sie haben Erfahrung und Freude an der Abhaltung von WEG- Versammlungen

Sie arbeiten gerne eigeninitaitiv und verantwortungsvoll

Sie sind ein Teamplayer

Sie haben eine verbindliche und wertschatzende Kommunikationsfahigkeit

Sie haben gute Kenntnisse in der Anwendung der MS-Office-Programme

Ihre Deutschkenntnisse sind sehr gut in Wort und Schrift

Sie haben den Fiihrerschein Klasse B

Benefits

Unbefristeter Arbeitsvertrag
30 Tage Urlaub

Flexible Arbeitszeiten
Firmenauto zur Privatnutzung
Betriebliche Altersvorsorge
VWL

Weiterbildungen

Parkplatze vorhanden

Gute Verkehrsanbindung

Art(en) des Personalbedarfs: Direktvermittlung
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