
Immobilienverwalter/in (m/w/d)
(430)

 Standort: Erlangen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 40000 - 50000 Euro pro Jahr

Für unseren Kunden, ein mittelständisches Unternehmen der Wohnungswirtschaft in Erlangen, suchen wir zum
nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n Mitarbeiter/in (m/w/d) für die WEG-Verwaltung für 40 Std./Woche. Die Anstellung
erfolgt im Rahmen der Direktvermittlung.

Ihre Aufgaben

Kaufmännische und technische Betreuung von Wohnungseigentümergemeinschaften
Organisation, Vorbereitung und Durchführung von Objektbegehungen, Belegprüfungen und
Wohnungseigentümerversammlungen
Umsetzung gefasster Beschlüsse
Veranlassung, Planung, Organisation und Überwachung von Instandsetzungs- und Instandhaltungs- sowie
Sanierungsmaßnahmen
Schnittstelle zwischen Eigentümern, Beiräten, Handwerkern, Hausmeistern und sonstigen Dritten sowie
Aufnahme und Abwicklung anfallender Anfragen
Steuerung und Überwachung externer Dienstleister

Ihr Profil

Immobilienfachwirt (m/w/d), Immobilienkaufmann( m/w/d) oder zertifizierter Verwalter (m/w/d)
Zuverlässigkeit, Verhandlungsgeschick und Teamfähigkeit
Gute PC-Anwenderkenntnisse sowie gute MS-Office-Kenntnisse
Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift
Sicheres und sympathisches Auftreten
Zuverlässigkeit, Engagement und Freude an der Arbeit 
Führerschein Klasse B und aktuelle Fahrpraxis 
 

 

 

Benefits

30 Tage Urlaub
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Zuschuss zur Altersvorsorge
Regelmäßige Weiterbildungen
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Dienstwagen für die Außentermine
Kostenfreier Firmenparkplatz
Qualifizierte Einarbeitung
 

#jetztbewerben



Kontaktdaten für Stellenanzeige

Sabine Lechler
Tel. 0911 91 94 77 13
bewerbung@sabinelechler-personal.de

 

Über uns

Die Sabine Lechler GmbH Personal.Beratung vermittelt qualifizierte Fach- und Führungskräfte im kaufmännischen und
technischen Bereich. Arbeitnehmer*innen starten mit uns bei verlässlichen mittelständischen Unternehmen der
Metropolregion Nürnberg, Erlangen und Fürth in eine erfolgreiche Zukunft. Die Sabine Lechler GmbH führt zusammen, was
zusammenpasst. Mit Herz, Verstand und Leidenschaft bauen wir Brücken zwischen Arbeitgeber*innen und geeigneten
Mitarbeitenden.
Starten Sie jetzt in eine gemeinsame Zukunft voller Erfolg!
Weitere Informationen unter: www.sabinelechler-personal.de/

Art(en) des Personalbedarfs: Direktvermittlung
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