Referent der Geschaftsleitung (m/w/d)

(342)

© standort: Nirnberg Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 70000 - 75000 Euro pro Jahr

Fir unseren Kunden in Niirnberg, ein renommiertes Ingenieurbiiro fir Technische Gebaudeausriistung, suchen wir ab sofort
im Rahmen der Direktvermittlung eine Assistenz/Referenz (m/w/d) der Geschaftsleitung in Vollzeit 40 Std./Woche.

Ihre Aufgaben

e Als rechte Hand der Geschaftsleitung koordinieren, planen und Giberwachen Sie geschaftliche Vorgange und

Termine

Sie bearbeiten eigenstandig Themen aus dem Finanzbereich sowie betriebswirtschaftliche Aufgabenstellungen

Sie sind zustandig fiir Sonderaufgaben sowie fiir die Aufbereitung von Analysen und Kennzahlen

Sie vernetzen die Themen zwischen der Geschaftsleitung und den Abteilungsleitungen

Die Vor- und Nachbereitung von Sitzungen gehdren ebenso zu Ihren Aufgaben

Sie unterstitzen die Geschaftsleitung bei der Kommunikation und der Vorbereitung von strategischen

Entscheidungen

e Darlber hinaus erstellen Sie Prasentationen, Konzepte, Analysen und Berichte fiir die externe und die interne
Kommunikation

e Vertrauliche Dokumente und das Vertragsmanagement sind bei lhnen in sicheren Handen

lhr Profil

e Kaufmannische, einschlagige Berufserfahrung in der Baubranche idealerweise mit betriebswirtschaftlichem
Studium

Strategisch - analytisches Denken und ein gutes Gespur fiir betriebswirtschaftliche Zusammenhange

Sehr haben ein gutes Kommunikationsgeschick und eine hohe Problemlésungskompetenz

Sie Uberzeugen durch lhre hohe Zahlenaffinitat, unternehmerisches Denken und absoluter Diskretion
Ausdauer, Konzeptionsstdrke zusammen mit schneller Auffassungsgabe und einem strukturierten sowie
selbstdandigen Arbeitsstil runden Ihr Profil ab

e Sie haben sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift

Benefits

Spannende Projekte

Unbefristeter Arbeitsvertrag

30 Tage Urlaub

Flache Hierarchien

Flexible Arbeitszeiten

Home-Office

Innovatives Arbeitsumfeld

Zahlreiche weitere Benefits, wie Gesundheitsmanagemnt, betriebliche Altersvorsorge, Weiterbildungen

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Sabine Lechler
Tel. 091191947713


tel:091191947713

bewerbung@sabinelechler-personal.de

Uber uns

Die Sabine Lechler GmbH Personal.Beratung vermittelt qualifizierte Fach- und Fihrungskradfte im kaufmannischen und
technischen Bereich. Arbeitnehmer*innen starten mit uns bei verlasslichen mittelstandischen Unternehmen der
Metropolregion Niirnberg, Erlangen und Fiirth in eine erfolgreiche Zukunft. Die Sabine Lechler GmbH fiihrt zusammen, was
zusammenpasst. Mit Herz, Verstand und Leidenschaft bauen wir Briicken zwischen Arbeitgeber*innen und geeigneten
Mitarbeitenden.

Starten Sie jetzt in eine gemeinsame Zukunft voller Erfolg!

Weitere Informationen unter: www.sabinelechler-personal.de/
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