Vertriebsassistenz (m/w/d)

(410)
© standort: Nirnberg Gehaltsspektrum: 40000 - 45000 Euro pro Jahr

Fir unseren Kunden, ein Unternehmen der Baubranche im Bereich des Brandschutzes mit Sitz in Nirnberg, suchen wir ab
sofort eine Vertriebsassistenz (m/w/d) in Vollzeit.

Ihre Aufgaben
e Unterstiitzung der Vertriebsmitarbeiter bei allen administrativen Aufgaben
e Angebotserstellung nach Vorlage einer Kalkulation
e Prifen der Auftragsbestatigungen
e Zusammenarbeit mit der kaufmannischen Abteilung und der Administration
e Erstellung von Auftragsordnern fir die Projektabwicklung sowie die Erstellung bzw. Kontrolle Uber die

Vollstandigkeit der Auftragsunterlagen fiir die kfm. Abteilung

Sicherstellung eines permanenten Informationsflusses

Einhaltung von internen Vorgaben und Richtlinien

Allgemeiner Schriftverkehr

Kaufmannische Auftragsabwicklung und Schreiben von Auftragsbestatigungen
Telefonzentrale

Allgemeine Birotatigkeiten

lhr Profil

Kaufménnische Ausbildung oder vergleichbare Kenntnisse
Erfahrung im Vertriebsinnendienst erwiinscht

Sicherer Umgang mit MS-Office

Anwenderkenntnisse in SAP sind von Vorteil

Ubernahme von Verantwortung

Selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

Teamplayer

Wertschatzendes Kommunikationsverhalten

Benefits

e Leistungsgerechte Vergltung, attraktive Sozialleistungen eines krisensicheren GroRBunternehmens — z. B.
Zuschlage, Urlaubs- und Weihnachtsgeld, Sonderzahlungen, Sonderurlaub, Bezuschussung zur betrieblichen
Altersvorsorge und vieles mehr

Unbefristeter Arbeitsvertrag

30 Tage Urlaub

Flexible Arbeitszeiten

Smartphone und Notebook und der Méglichkeit zum mobilen Arbeiten

Zuschuss zum Deutschlandticket - Jobticket

Gesundheitsférderung, Gesundheitsportal, Schutzimpfungen uvm.

Kollegiale Arbeitsatmosphare

Mitarbeit in einem wachsenden, internationalen Unternehmen

Nutzung der firmeneigenen Ferienwohnungen

Die Stelle ist langfristig ausgelegt, startet in der Arbeitnehmeriiberlassung, eine Ubernahme erfolgt nach ca. 9
Monaten

#jetztbewerben



Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Sabine Lechler
Tel. 091191947713

bewerbung@sabinelechler-personal.de

Uber uns

Die Sabine Lechler GmbH Personal.Beratung vermittelt qualifizierte Fach- und Fihrungskrafte im kaufmannischen und
technischen Bereich. Arbeitnehmer*innen starten mit uns bei verldsslichen mittelstdndischen Unternehmen der
Metropolregion Niirnberg, Erlangen und Fiirth in eine erfolgreiche Zukunft. Die Sabine Lechler GmbH fiihrt zusammen, was
zusammenpasst. Mit Herz, Verstand und Leidenschaft bauen wir Briicken zwischen Arbeitgeber*innen und geeigneten
Mitarbeitenden.

Starten Sie jetzt in eine gemeinsame Zukunft voller Erfolg!

Weitere Informationen unter: www.sabinelechler-personal.de/

Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmeriiberlassung
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